UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUONG KY Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong ciia Cong thong tin dién tir xa Phuwong Ky
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 196/0P-UBND ngay 21 thing 7 nam 2021
cua Chu tich UBND xd Phuong Ky)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vy, quyén han, trach nhiém cta Ban bién
tap, cac thanh vién Ban bién tap; viéc cung cap thong tin 1én Cong thong tin dién
tor xa Phuong Ky.

Piéu 2. Muc tiéu cung cip thong tin 1én Cong thong tin dién tir

1. Cap nhat va thong tin kip thoi dén cac tang 16p nhan dan vé tinh hinh
phat trién KT-VHXH-QPAN va cac van dé khac trén dia ban xa.

2. Béy manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cép cac dich vu,
dich vu hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu ngudi dan; Phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan xa.

3. Thong qua Céng thong tin dién tir, thyc hién tuyén truyén rong rai dén
moi ting 16p nhan dan vé chil truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc.

4. Quang ba cac tiém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé
cua dia phuong.

Pi¢u 3. Quan ly, van hanh Cong thong tin dién tir

Cong théng tin  dién tr x3 c¢6 tén mién la
http://phuongky.tuky.haiduong.gov.vn

Ban bién tap Céng thong tin dién tr xa c6 trach nhiém quan ly, van hanh,
duy tri va phét trién Cong thong tin dién tir xd. Ban bién tip duoc thanh 1ap theo
Quyét dinh s6 195 /QD-UBND ngay 21 thang 7 ndm 2021 cta chi tich UBND
xa Phuong Ky.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Pi¢u 3. Nhiém vu ciia Ban Bién tap

- T chie trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché hoat dong Cong
thong tin dién tir.



- Xay dung ké hoach, dinh huéng phat trién toan dién vé ndi dung va cac
hoat dong cua Cong thong tin dién tu.

- Chi dao, diéu hanh céac hoat dong cua Céng thong tin dién tir, phé duyét cac
tin, bai trudc khi cap nhat 1én Céng thong tin di¢n tr va chiu trach nhiém hoan toan
vé noi dung ctia Cong thong tin dién tir truée Dang ty - Uy ban nhan dan xa.

- Xay dung va phét trién doi ngii Cong tac vién co tinh than trach nhiém,
c6 kha nang viét bai dé dang tai 1én Cong thong tin dién tir xa.

- T chirc tuyén truyén rong rii cho moi tang 16p nhan déan, can bg, cong
chtic vé hoat dong ctia Cong thong tin dién tir xA.

- Pinh ky hang thang, quy, nam t6 chirc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong huéng hoat dong. Pong thdi bao cdao Chua tich UBND x3
biét va c6 y kién chi dao.

Pi¢u 4. Quyén han ciia Ban Bién tip

- Phéi hop véi cac co quan, don vi, ca nhan cung cép thong tin, dit li¢u, tai
liéu can thiét dé dua 1én Cong thong tin dién tir (trir tai liéu mat khong duoc
cung cip theo quy dinh cta phép luat).

- Hang nam du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc vu
trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém quan 1y, st dung hi€u qua.

- Phét trién noi dung, hinh thirc va céng nghé ctia Cong thong tin dién tir
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hit ngay cang nhiéu ngudi quan tim,
tham gia va str dung Cong thong tin dién tu.

Picu 5. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién Ban bién tap

1. Ong T4n Vin Duan - Chu tich UBND x4, Truong Ban Bién tap: Phu
trach chung, chiu trach nhi¢m toan dién vé moi hoat dong cua Ban bién tap, chiu
trach nhiém kiém duyét tit ca cac thong tin, bai viét va quyét dinh cac ndi dung
thong tin dwa 1én Cong thong tin dién ti.

2. Ong Pham Hitu Tuyén, Pho bi thu thudng truc Pang ty, Phé truong Ban
bién tap: Giup Truéng Ban diéu hanh chi dao can bd, cong chirc thong tin noi
dung khoi bang, Mt tran TH quéc va doan thé, chiu trach nhiém kiém duyét tat
ca cac thong tin, bai viét ciia khoi trude khi dua 1én Cong thong tin dién tir xa.

3. Ong Vii Xuan Thiép - Pho Chu tich UBND xa, Pho truéng Ban bién
tap: Chi dao can bo, cong chuc thong tin ndi dung khdi Noi chinh (Kinh té -
chinh tri, Van hoa - Xa hoi) chiu trach nhiém kiém duyét tat ca céac thong tin, bai
viét ctia khoi, giup Truéng Ban diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap, tong hop
toan bd cac ndi1 dung thong tin can cap nhat trén Céng thong tin di¢én tur xa. Thay

mit Truong Ban kiém duyét va quyét dinh cac ndi dung thong tin dua 1én Cong
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thong tin dién tir. Khi Truong ban di vang hodc ty quyén, duoc tryc tiép diéu
hanh cac cudc hop cua Ban bién tap.

4. Ba Pham Thi Hoai — Coéng chic Van hoéa — xa hoi, Phé trudng dai
truyén thanh — Uy vién: Chiju trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét cac
thong tin, bai viét cua cong tac vién, cac tin tuc, sy ki¢n, hoat dong trén dia ban
xa dé phdi hop vdi Cong chirc Vin phong - Thong ké cap nhat trén Cong thong
tin dién tir, ddng thoi to chirc tuyén truyén vé hoat dong ctia Cong thong tin dién
tr x4, ho tro cap nhat tin bai trén céng thong tin;

Pinh ky hang thang bao cdo Ban bién tap Cong thong tin dién tir vé tinh
hinh cap nhat, dua tin ciia Cong thong tin dién tir xd va béo cdo theo yéu cau cua
Truong ban;

Chiu trach nhiém trude Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao.

5. Ba B Thi Hién - Cong chtic Van phong Thong ké — Uy vién:

Chiu trach nhiém cap nhat thong tin, bai viét 1én Cong thong tin dién tir;
Tham muu cho Trudng Ban bién tap diéu chinh, bd sung cac ndi dung phi hop
v6i cac quy dinh cta phap luat, khong ngimg cai tién, nang cao giao dién, ndi
dung ctia Cong thong tin dién tir x4.

Thuyec hién phan quyén st dung cho can b tham gia diéu hanh, bién tip va cap
nhat thong tin theo cac mirc: quan tri hé théng, kiém duyét, cap nhat, xuat ban tin.

Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban bién tip vé hoat dong chung cua
Cong thong tin dién tir.

Cung cap diy du thong tin vé quy trinh tha tuc hanh chinh thudc cac linh
vuc quan 1y nha nude trén Cong thong tin dién tir; theo dbi bod sung, diéu chinh
cac thu tuc theo quyét dinh cua co quan nha nuéc cd thim quyén.

Cung cip day du cac mau, hd so thudc quy trinh hanh chinh dé in ra gidy phuc
vu nhu cau khai thac tht tuc hanh chinh ctia nguoi sir dung Cong thong tin dién tir.

Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan dén thu tuc hanh chinh dugc
dang trén Cong thong tin dién tir.

bang tai cac Cong van, K& hoach, Quyét dinh, Van ban chi dao cua Uy
ban nhan dan xa 1én Cong thong tin dién tu.

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao.

6. Ong Vii Manh Hung, Bi thu Poan thanh nién, Truong dai truyén thanh
xa, Uy vién Ban bién tap cac trach nhiém cung vo1 ba Pham Thi Hoai viét tin bai,
cap nhat tin tirc sy kién, hinh anh phuc vu viéc viét tin, hd tro lam tdt cong tac
tuyén truyén.



6. Ba Pham Thi Huong, Cong chirc Tai chinh ké toan x4, uy vién Ban bién tap
Chiu trach nhiém du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc vu va
duy tri hé thong trinh Chii tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém quan Iy.
Thuyc hién ché do chi tra nhuan but cho d6i ngii cong tac vién, bién tap vién.

Ngoai ra, cac thanh vién Ban bién tap thudng xuyén phdi hop véi cac co
quan, don vi tri dong trén dja ban xa dé 1ay thong tin (tin, anh) kip thoi, chinh xac
va hiéu qua nham phuc vu tin tirc dugc cdp nhat thuong xuyén trén Céng thong
tin dién tir ciia x4; Pong thoi tham gia viét bai cho Cong thong tin dién tir x4.

Chuong II1
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 6. Ché d6 thong tin va bao mat:

- Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung, ban quyén
cua thong tin do thanh vién dé dang tai.

- Cac thanh vién phai thuc hién ddy du va nghiém tac cac quy dinh vé ché
do bao mat cua Céng thong tin dién tir xa.

- Cac thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tac viéc gitt bi mat mat
khau dang nhap, kip thoi thong béo cho Truong ban khi bi danh cap mat khau.

- B6i voi cac thong tin ¢6 quy dinh ché do bao mat: phai tuan tha theo quy
dinh cta Nha nudc vé ché do thong tin bado mat;

Piéu 7. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir lidu, tai liéu) cung cip can phai
dam bao tinh chinh xéc, c6 ngudn gbc rd rang, khong dugc phép sao chép hay sir dung
bai viét ctia nguoi khac. Nguoi cung cap thong tin hay cong tac vién khi c6 bai viét giri
Ban bién tap thi chiu trach nhiém toan bd ndi dung thong tin ctia minh cung cap.

Piéu 8. Thoi han cung cap, xu 1y va luu trir thong tin

1. Thoi han cung cép va xu ly thong tin: viéc cap nhat thong tin dugc thuc
hién hang ngay. Quy trinh cap nhat théng tin do Truong Ban bién tip quyét dinh.

a) Boi véi tin tire, sy kién: khong qua 01 ngdy lam viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

b) Déi véi cac vin ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xi ban hanh: khong
qua 01 ngay lam viéc sau khi 1anh dao xa ky ban hanh van ban.

c) Pdi voi cac hoi nghi so két, téng két, hoi thao chuyén dé hodc cac su
kién quan trong lién quan dén hoat dong cua xa: khong qua 02 ngay 1am viéc sau
khi két thuc sy kién.

d) Pbi voi thong tin théng ké: theo ché do bao cédo giri UBND huyén va
ché d6 bao cdo thdng ké hién hanh; thong tin duoc ding tai ngay sau khi giri bao
cdo van ban.
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d) Pdi véi thong tin tra 101, giai dap thac mic cia doanh nghiép, cong
dan: khong qué 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan y kién, kién nghi.

e) Péi voi cac muc tin khac phai bao dam cap nhat thuong xuyén, chinh xac.

Piéu 9. Mirc hd tro cho cong tac quan 1y ciia Ban bién tdp va nhuan but
cho cac tin, bai dugc dang trén Cong thong tin dién tir x3 dugc thuc hién trén
tinh than tiét kiém trong diéu kién ngudn kinh phi c6 han, nhung ¢ ging dam
bao dong vién, khich 1€ tinh than cho Ban bién tap va Cong tac vién.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 10. Khen thudéng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thuéng cho nhiing ca nhan, tap
thé ¢ thanh tich xuét sic trong xay dung, quan 1y va tham gia viét bai cho Cong
thong tin di¢n tir xa.

2. Dbi véi nhitng ca nhén, tp thé vi pham cac ndi dung ciia Quy ché nay
thi Ban bién tdp xem xét mirc d§ vi pham dé de nghi co6 hinh thure ky luat thich
hop theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cac thanh vién Ban bién tap, Can bd, cong chirc xa va Cong tac
vién c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Trong qua trinh thuc hién, néu cé van dé mai hodc khong con
phu hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Cha tich UBND x4 chinh stra, bo
sung Quy ché cho phu hop./.

Noi nhan:

- UBND huyén Tt Ky;

- Phong VHTT huyén Tt Ky;
- Thuong vu Pang uy;

- Lanh dao UBND;

- Ban Bién tap;

- Luu VT.
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